附件1：             参考书目

【公共基础知识题参考书目】

《高等学校教师职业道德修养》，湖南省教育厅组，湖南大学出版社2005年版

【院办文字秘书岗位专业知识题参考书目】

1．《公文写作格式与技巧》，张保忠主编，广东经济出版社2002年版

2．《公务员文书写作理论与实务》，孙厚军著， 浙江大学出版社2002年版

【学历教育主管岗位专业知识题参考书目】

1．《现代成人教育管理学》，中国人民大学出版社，2006年版

2．《管理学》，邢以群著，浙江大学出版社，1992年版

【财务处出纳专业知识题参考书目】

1．“2008年会计专业技术中级资格考试用书”《中级会计实务》

2．“2008年会计专业技术中级资格考试用书”《财务管理》

【教务处科研管理员专业知识题参考书目】

1．《公务员文书写作理论与实务》，孙厚军著，浙江大学出版社2002年版

2．《教育概论》，叶澜著，人民教育出版社1991年版

【组宣部干事专业知识题参考书目】

1．《岁月有痕——浙江林学院外宣报道选集》，胡祖吉主编，人民日报出版社 2007年版

2．《教育大变局——浙江重大教育新闻的幕后解读》，王慧华、张东素著，浙江大学出版社2006年版

【旅行社系秘书专业知识题参考书目】

1．《公文写作格式与技巧》，张保忠主编，广东经济出版社2002年版

2．《旅游学概论》，李天元主编，南开大学出版社

【辅导员岗位专业知识题参考书目】

1．《中共中央国务院关于进一步加强和改进大学生思想政治教育的意见》

2．《教育部卫生部共青团中央进一步加强和改进大学生心理健康教育的意见》

3．《教育部共青团中央关于进一步加强高等学校校园网络管理工作的意见》

4．《普通高等学校辅导员队伍建设规定》

